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FRONT PAGE 2000 
 
APRESENTAÇÃO 
 
Caro Colega, 
O procedimento de montagem de homepages é relativamente simples, no 
entanto possui várias etapas. Siga todos os passos abaixo, em especial 
aqueles que se referem a criação de pastas contendo os arquivos utilizados 
pela homepage. 
 
Observações importantes 
 
Esse roteiro se aplica para procedimentos básicos para elaboração de sua 
homepage. Utilize Internet Explorer para carregar sua homepage.  
 
Caso vc opte por aplicar recursos muitos avançados estes podem não 
funcionar, dependendo do sistema operacional do servidor web.  
 
 

a) Primeiramente crie uma pasta com nome “html” e nesta pasta salve 
todos os arquivos com extensão "html". 

b) Crie uma subpasta "imagens" copie todas as figuras utilizadas na sua 
homepage nesta subpasta. Por exemplo uma figura de fundo. Se 
você não fizer isso NÃO SERÁ POSSÍVEL CARREGAR A IMAGEM 
NA SUA HOMEPAGE. 

 

 
Para iniciar o MS - FrontPage 2000 siga os passos abaixo:  
 

1. Dê um clique no botão Iniciar na barra de tarefas do Windows;  
2. Posicione o ponteiro do mouse sobre o menu Programas para abrir 

o submenu;  
3. Posicione o ponteiro do mouse sobre o menu Microsoft Office 2000 

para abrir o submenu;  
4. Clique sobre a opção Microsoft FrontPage.  
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Depois de clicar sobre a opção Microsoft FrontPage, aparecerá a tela 

do FrontPage 2000.   
 

 
 
 
 

nova_página_1.htm
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Título da Homepage

Comece formatando esta página. Para formatar essa página devemos 
seguir os passos abaixo:  
 

1. Clique em Arquivo/ Propriedades (veja na tela abaixo). 
Com essa opção, você pode: 
escrever o título da página (na Guia Geral) 

 
2. Para alterar a cor de fundo, cores dos hyperlinks ativos, mudar cores 

de links visitados automaticamente, cor do texto, margens superiores 
e inferior utilize o guia “Plano de fundo” como apontado abaixo.  

 
Caso queira inserir uma figura de fundo marque na opção “Figura de 
plano de fundo” (veja figura abaixo). Em seguida clique em Procurar, 
selecione uma figura nos formatos Gif ou Jpg  

 
Depois de feitas todas as alterações, clique no OK e veja como ficou.  
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PARA INSERIR TEXTO:  
 
 
Na janela inicial você tem 3 modos de 
exibição: Normal (com esse você faz a 
edição do texto), HTML (não tem 
aplicação), Visualização (com essa 
opção você vê como o seu texto, 
imagens etc aparecem na sua 
homepage)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nesta fase, é FUNDAMENTAL você salvar essas informações e organizar 
uma pasta. Crie uma pasta com nome “html” e nesta pasta salve o arquivo 
que você esta trabalhando com o nome de “index.htm” (isso é importante 
para o posterior reconhecimento da pagina principal). Você também deve, 
gravar na pasta “html” os outros arquivos utilizados para montar a 
homepage. Por exemplo uma figura de fundo. Se você não fizer isso NÃO 
SERÁ POSSÍVEL CARREGAR A IMAGEM NA SUA HOMEPAGE. 

Colocar figura no 

Plano de Fundo

Alterar a Cor do 

Plano de Fundo 

Alterar a Cor do 

Texto do Hyperlink 

Alterar a Cor do Texto 

Colocar figura no 

Plano de Fundo

Alterar a Cor do 

Plano de Fundo 

Alterar a Cor do 

Texto do Hyperlink 

Alterar a Cor do Texto 

Normal 

Visualização 
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Atenção!!!: Não acentue o nome do arquivo e nem use "ç", 
dependendo do sistema operacional do servidor WEB que vai hospedar a 
homepage poderá não carregar a página. 
 
 
Neste ponto você já pode definir o estilo da sua homepage criando 
hyperlinks (áreas que quando duplamente clicadas causam o 
aparecimento de uma nova pagina).   
 

 
Os hyperlinks podem ser criados tanto de textos como de imagens e 

também podem ser criados para você acessar outros sites.  
 

Para criar um hyperlink para uma outra página é necessário que esta 
página exista. 
 
Siga os seguintes passos: 

1.)  Selecione um texto ou uma imagem 
2.) Você pode inserir um Hyperlink para outra página de duas maneiras:  

 
2.1) clique na barra de Menu Principal em Inserir/ Hyperlink 
 
2.2) ou clique no botão hyperlink que está no menu principal 

                 Hyperlink  
 
Será exibida a tela abaixo 
 

 
 
UM DETALHE MUITO IMPORTANTE SOBRE SEUS HYPERLINKS: Vc 
pode optar para que o hyperlink abra em uma NOVA JANELA ou que 
SUBSTITUA (PAGINA INTEIRA) o seu homepage. É interessante que a opção 
NOVA JANELA seja usada caso você não queira que a página carregada 

Alterar o 
quadro de
destino

Alterar o 
quadro de
destino
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substitua o site atual. Por exemplo, você aciona um hyperlink para o InCor 
e sua homepage continua operando. Assim você terá 2 browsers abertos 
simultaneamente. Caso você não queira isso, deve então optar por PAGINA 
INTEIRA. Com essa opção apenas 1 browser opera. 
 
Para fazer a opção entre NOVA JANELA e  PAGINA INTEIRA clique em 
“alterar quadro de destino” como mostra a figura acima. 
 
 
Você tem 4 opções para criar hyperlinks como mostra figura abaixo. 

 
 

Opção 1: Criar hyperlink para outro site, digite o endereço do site no 
quadro URL.  
Ex: 
 
 
 
 
Opção 2: Cria hyperlink para um arquivo no seu computador (o arquivo 
tem que estar na pasta "html".  

Clique em .  
Veja a figura abaixo, selecione o arquivo e clique em "OK". 
 
 

 

Opção 3: Criar hyperlink para e-mail, clique em aparecerá tela 
abaixo, digite um endereço de correio eletrônico como mostra figura 
abaixo. 
 
 

1 2     3     41 2     3     4
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Opção 4: Criar um link à nova página. Clique em  para construir 
nova página 

 
OBS: VOCÊ NÃO PRECISA NECESSARIAMENTE UTILIZAR TODAS ESSAS 
OPÇÕES, PODE POR EXEMPLO CRIAR HYPERLINKS SOMENTE PARA ALGUNS 
SITES, COMO CURRICULO LATTES E SITES INTERESSANTES DA SUA ÁREA. 
 
Neste ponto sua homepage já poderia ser terminada. No entanto 
você pode desejar INSERIR FIGURAS (obs Figuras com no máximo 
50kb,com extensão GIF ou JPEG, caso contrario a figura demora 
muito pra carregar na sua homepage). 
 
 

PARA INSERIR FIGURAS: 
 
Opção 1 – De um arquivo do seu microcomputador.  
 
clique em  ou em Barra de Menu Principal clique em  Inserir/Figuras/ Do 
Arquivo. Basta selecionar a imagem desejada e clicar em “OK”.  

 
 
Opção 2- Utilizar comando copiar e colar para trazer a imagem de 
outro programa ou até mesmo de um site na Internet. O programa 
perguntará aonde e com qual nome você deseja salvar essa imagem. Você 
deve nomear o arquivo e salvar na pasta da homepage (aquela que você já 
criou e nomeou HTML). Veja figura abaixo 
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Crie uma pasta "Figuras" dentro da pasta "html", todas as imagens ou 
figuras devem estar dentro desta pasta para que fique mais organizado e de 
melhor entendimento. 
 

Ao utilizar uma imagem na Internet a resolução ideal de uma foto é 
de apenas 72 dpi (pontos por polegada). 

Caso você tenha imagens com maior resolução utilize o programa 
"Adobe PhotoShop" e salve as mesmas com menor resolução, com extensão 
JPG ou GIF. 
 
 
CASO VOCE DESEJE EDITAR SUAS IMAGENS COM TEXTO OU OUTROS 
RECURSOS: 
 

Ao Inserir uma imagem e depois selecioná-la podemos utilizar várias 
ferramentas para tratar a nossa imagem. 

Ao selecioná-la surgira no rodapé do FrontPage a seguinte barra. 
 

 

Algumas ferramentas que não tem no PowerPoint e Word. 

 
Texto 
 

Através desta ferramenta podemos escrever em nossas imagens. Para que 
isso seja possível a sua imagem deve ter o formato GIF, caso não seja  GIF, 
o FrontPage vai avisá-lo e depois transformá-la.  
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Auto Miniatura  
O recurso de autominiatura é bem interessante para página com muitas 
imagens, pois ele transforma as imagens de sua página em miniaturas, e 
também as transforma em Link para a figura de tamanho normal, ou seja 
ao clicar sobre a figura em miniatura abre-se uma janela mostrando a 
figura em seu tamanho normal. Ao salvar o arquivo ele cria mais dois 
arquivos de imagem com o complemento small. 
 
Posição Absoluta  

Posição absoluta permite que você movimente a sua imagem para qualquer 
parte da tela. Isso possibilita que você consiga fazer montagens de figuras 
ou texto. Este efeito também pode ser aplicado em textos, através do 
Menu Formatar Posição.  
 

Branco e Preto e Desbotar  
O Primeiro dos botões permite que visualize e transforme a sua imagem 
colorida em preto e branco e o segundo botão transforma a sua imagem 
em marca d´água.  
 
 
COMO INSERIR LINHA HORIZONTAL 
 

As páginas WEB freqüentemente empregam linhas horizontais para 
dividir visualmente as páginas em seções. Para poder inserir uma linha 
horizontal, posicione o cursor onde você deseja inserir a linha e depois na 
Barra Menu Principal clique em Inserir / Linha Horizontal. A linha que é 
inserida será cinza como padrão, para podermos alterar as propriedades 
desta linha, basta apenas dar um duplo clique na linha e abre-se a janela de 
propriedades da linha horizontal. Figura abaixo. 
 

 
 
Exemplo de uma linha horizontal: 
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COMO COLOCAR A SUA HOMEPAGE NO AR  
Parabéns, sua pagina esta pronta em sua ESTRUTURA, no entanto 
agora você deve colocá-la no ar. Para tanto siga as seguintes 
orientações: 
 

1) Solicitar um e-mail do ICB. Pegar o formulário na Secretaria com a 
Elô. 

2) Você receberá por escrito dados de seu novo e-mail, com a sua senha 
inicial. Espaço no servidor WEB é de  25 MG para e-mail e 60 MG 
para homepage. 

3) Após receber seu e-mail mude a sua senha inicial, para isso entre no 
endereço: http://webmail.icb.usp.br. Aparecerá tela abaixo. Digite seus 
dados. Clique em conectar. 

 

4)  Na tela abaixo clique em "Senha". 

 

Linha horizontalLinha horizontal
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5) Na tela abaixo digite seu "username", "Senha antiga" e "Senha Nova".  

 

 

 

5) Após alterar a senha vamos transferir todos os arquivos (pasta 
"html", é aquela que você já criou no inicio do roteiro) para o servidor 
WEB do ICB. Para fazer essa transferência de modo seguro, use o 
programa WINSCP, que transfere arquivos de modo criptografado. Se 
ainda não tiver o WINSCP instalado, faça download do arquivo 
WINSCP403setup.exe no nosso site www.biocel.icb.usp.br, link 
"Informática". Não desanime, você está indo bem. 

 

Como instalar WINSCP 
1) Dê dois cliques no arquivo WINSCP403setup.exe, abrirá a tela abaixo. 
Clique em "Next". 

 

SenhaSenha
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2) Na tela abaixo clique em "Next". 

 

3) Na próxima tela deixe a seleção no padrão "Typical Installation" 
(recomended), clique em "Next". 
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4) Na tela abaixo deixe a seleção em "Norton Commander interface", clique 
em "Next". 

 

5) Na tela abaixo clique em "Install". O programa executará a instalação do 
WINSCP. 
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6) Finalizando a instalação exibirá a tela abaixo. Clique em "Finish". 

 

 

 

 

Após instalar o WINSCP 
1) Abra o programa, na tela abaixo clique em "New". 
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2) Na tela abaixo, preencha com os seguintes dados 
Host name: icb.usp.br 
Username: digite o seu e-mail do ICB sem o @icb.usp.br 
Password: Deixe em branco, será solicitada no ato da conexão. 
Após definir estas configurações clique em "Save". 
 

 
 

 
3) Na tela seguinte "Save Session as", digite o nome para essa sessão 
(poderá ser ICB) e clique em "OK". 
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4) Exibirá a tela abaixo 
Selecione  ICB e clique em "Login". 

 
 

 
 

5) Na tela abaixo será solicitado a senha. Digite a senha e clique em OK. 
 

 
 

  



Setor de Informática/Depto de Biologia Celular e do Desenvolvimento                                          17 
ICB/USP  (nov/2007) 

Exibirá a tela abaixo. 

 
 

Se não exibir a pasta "html" na coluna da esquerda clique em               
como mostra figura acima até aparecer a pasta "html". 
 

 
 

6) Clique na pasta "html" no lado esquerdo da tela (seu micro), 
selecione o arquivo ou a pasta e com o mouse pressionado arraste 
para o lado direito da tela (área do servidor). Este ato é chamado 
upload. Para fazer o download, ou seja, pegar arquivos do servidor 

Clique aquiClique aqui

 

Arquivos do 

seu computador

Arquivos do 

servidor onde 

você hospeda o 

seu site

Arquivos do 

seu computador

Arquivos do 

servidor onde 

você hospeda o 

seu site



Setor de Informática/Depto de Biologia Celular e do Desenvolvimento                                          18 
ICB/USP  (nov/2007) 

e copiar em sua máquina local, faça o contrário, ou seja, marque 
arquivos do lado direito e arraste-os para o lado esquerdo.  

 
Aparecerá a tela abaixo, clique em "Copy". 
 

 
 
Transfira todos os arquivos e pastas para o servidor  

 

Para encerrar a conexão, no menú Principal clique em Commands / Quit 
ou aperte a tecla F10. Aparecerá a tela abaixo. 

 

 
 
Clique em "OK". 
 
 

7) Solicitar a Marina para fazer um link da sua página do Depto para a 
página do seu laboratório 

 

 

PARABENS.... 

 
 
 
 
 
 


